
 

 

CHECKLIST DE AUTODIAGNÓSTICO 
 

Importación: ¿conoces el costo total antes de comprar? 

Una primera revisión para empresas de Latinoamérica que quieren importar. Marca cada punto antes de confirmar la compra o 
comprometer una fecha. 

Los requisitos y costos cambian según el producto, el origen y el país de destino. Verifica las reglas aplicables antes de confirmar una 
operación. 

1 PRODUCTO Y PROVEEDOR 

Definimos las especificaciones del producto, su uso, composición, cantidad y presentación 
comercial. 

☐ Sí ☐ Falta 

Verificamos la identidad y capacidad del proveedor, y acordamos cómo se controlará la 
calidad antes del envío. 

☐ Sí ☐ Falta 

Identificamos la clasificación arancelaria y revisamos permisos, certificaciones, etiquetado y 
restricciones aplicables en el país importador. 

☐ Sí ☐ Falta 

Confirmamos que el producto podrá utilizarse o venderse legalmente en el mercado de 
destino. 

☐ Sí ☐ Falta 

2 COSTO Y CONDICIONES DE COMPRA 

Calculamos el costo total puesto en destino: mercadería, flete, seguro, despacho, tributos, 
gastos bancarios, entrega local y otros cargos aplicables. 

☐ Sí ☐ Falta 

Verificamos qué impuestos o créditos fiscales corresponden en el país importador y cuáles 
representan un costo definitivo. 

☐ Sí ☐ Falta 

Probamos el costo final y el margen esperado si cambian el tipo de cambio, el flete o los 
plazos. 

☐ Sí ☐ Falta 

Acordamos una regla Incoterms vigente con lugar preciso de entrega y responsabilidades 
claras. 

☐ Sí ☐ Falta 

Definimos moneda, forma de pago, anticipos y medidas para reducir el riesgo comercial. ☐ Sí ☐ Falta 

Confirmamos precio, vigencia de la oferta, cantidad mínima y condiciones para reclamos o 
devoluciones. 

☐ Sí ☐ Falta 

3 OPERACIÓN Y CUMPLIMIENTO 

Verificamos los requisitos para importar en el país de destino según el producto y la 
operación. 

☐ Sí ☐ Falta 

Acordamos con el proveedor qué documentos emitirá y comprobamos que sus datos 
coincidan con la compra y el embarque. 

☐ Sí ☐ Falta 

Definimos transporte, embalaje, seguro, tiempos de tránsito y posibles costos por demoras o 
almacenaje. 

☐ Sí ☐ Falta 

Asignamos responsables para pagos, documentación, despacho y seguimiento hasta la 
entrega final. 

☐ Sí ☐ Falta 

PRÓXIMOS PASOS 
Elige los pendientes que afectan costo, plazo o cumplimiento. Asigna un responsable y una fecha de verificación. 
 

1. PENDIENTE 
  

RESPONSABLE 
  

FECHA 
  

2. PENDIENTE 
  

RESPONSABLE 
  

FECHA 
  

  

¿Hay un costo o requisito sin confirmar? 

Revisamos el costo total y los riesgos de tu importación antes de confirmar la compra.  
Consultar mi caso → 

Esta lista orienta la preparación comercial. Los requisitos y costos deben confirmarse para cada producto, destino y operación. 
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